UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS

Acuerdo por el cual se emiten las politicas para la Comprobacion
Financiera de los recursos del Programa de Fortalecimiento de la
Calidad Educativa 2019 (PFCE 2019)

Dr. Carlos Faustino Natarén Nandayapa, Rector de la Universidad Autbnoma de
Chiapas, con la asistencia académica, administrativa y juridica de los integrantes
del Comité Central de Planeacién y Evaluacién Universitaria y con fundamento en
el Articulo 25, Fraccion | de la Ley Organica y los Articulos 5, 6, 8, 9 y 10 del
Reglamento General de Planeacion, ordenamientos de la Universidad Auténoma de
Chiapas, hago de conocimiento a la comunidad universitaria el Acuerdo por el cual
se emiten las politicas para la Comprobacién Financiera de los recursos del
PFCE 2019, con base en las siguientes:

Consideraciones

Que la Universidad Autonoma Chiapas es una Institucion de Educacion Superior
Puablica y auténoma, socialmente responsable y con vocacion de servicio; que forma
de manera integral a profesionales competentes, criticos, éticos, con conciencia
ciudadana y ambiental;

Que para cumplir sus fines académicos, de investigacion y extension de los
servicios cuenta con subsidio ordinario y extraordinario por parte de la Federacion
y el Estado, asi como sus ingresos propios institucionales;

Que como parte de los subsidios extraordinarios la Universidad participa en el
programa de Fortalecimiento de la Calidad Educativa 2019 (PFCE 2019),
dependiente de la Direccion General de Educacion Superior Universitaria (DGESU)
de la Secretaria de Educacion Publica (SEP);

Que atendiendo a lo establecido en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios (LDFEFM), publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 27 de abril de 2016, ultima reforma publicada en el DOF del 30-01-
2018 y en las Reglas de Operacion 2018 de PFCE; en los Articulos 2, Fraccion IX y
Articulo 17 de la precitada Ley;

Que, el objetivo general del PFCE 2019 para el tipo superior con base a sus Reglas

licenciatura, con calidad reconocida por las instancias responsabl e ‘gtorgar
dicho reconocimiento.
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Que como parte de los compromisos adquiridos a través del convenio numero
C/PFCE-2019-07MSU0001H-13-31 de fecha 11 de marzo de 2019 signado entre la
UNACH y la DGESU para el desarrollo de Proyectos en el marco del PFCE 2019,
se establecen las obligaciones y requisitos para la comprobacion de los recursos
derivados del ejercicio del gasto de este fondo;

Que, de acuerdo con la Ley Federal de Transparencia Acceso a la Informacion
Publica Federal en el Titulo Primero, en sus articulos 1y 2, la UNACH esta obligada
a cumplir con dichos ordenamientos en materia de transparencia y rendicion de
cuentas.

Que la transparencia, rendicion de cuentas y la sana gobernanza universitaria, son
elementos fundamentales de la filosofia y espiritu que persigue el Proyecto
Académico 2018-2022: Excelencia Académica de la Universidad Autonoma de
Chiapas;

Que es facultad legal del Rector expedir acuerdos con base en lo dispuesto en el
Articulo 25, Fraccion | de la Ley Organica y los Articulos 5, 6, 8, 9 y 10 del
Reglamento General de Planeacion.

Por lo anteriormente expuesto, tengo a bien expedir el siguiente:

Acuerdo por el cual se emiten las politicas para la Comprobacion
Financiera de los recursos del Programa de Fortalecimiento de la
Calidad Educativa 2019 (PFCE 2019)

l. Politicas Generales

Las politicas que se emiten a través del presente Acuerdo son de observancia
general y obligatoria para los responsables de los Proyectos de Desarrollo de las
DES (ProDES), de los responsables Proyectos de Gestién (PROGes), asi como de
los responsables de la gestion de recursos econémicos, tramites de adquisiciones
de bienes y servicios y comprobaciones de los recursos autorizados en el anexo de
ejecucion del convenio numero C/PFCE-2019-07MSU0001H-13-31 de fecha 11 de
marzo de 2019.

I. 1. Politica de ejercicio de gasto

I.1.1. Para los recursos econémicos correspondientes al PFCE 2019, estos se
deberan ejercer en su totalidad en el periodo comprendido entre el 0'\de abril al 30
de noviembre de 2019, o en su caso comprometidos. Lo anterior cog base a lo
establecido en el Anexo “A” de reprogramacion del convenio nimero C/PRCE-2019-
07MSU0001H-13-31 de fecha 11 de marzo de 2019.
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l. 2. Politica de comprobacion del gasto

I.2.1. Con base a lo establecido en las Reglas de Operacion del PFCE 2019, seran
considerados como documentos comprobatorios del ejercicio del gasto los
siguientes:

a) Factura: Documento electrénico (CFDI) en formato XML expedido por un
tercero externo a la UNACH, mediante el cual se reconoce la obligacién
de pago por parte de la universidad, por la prestacién de un servicio o la
adquisicion de un bien (material, acervo, infraestructura académica),
recibido a entera satisfaccion del solicitante.

b) Recibido de Honorarios: Documento electronico (CFDI) en formato XML,
expedido por persona fisica, por la prestacion de un servicio profesional
independiente.

c) Recibo de gastos no comprobables: Documento expedido por la
UNACH, conforme al formato disefiado por la Direccion de Fortalecimiento
Institucional de la DGESU, para comprobar gastos de los cuales no es
posible obtener una factura o un recibo de honorarios. Este -
documento se utilizard para comprobar gastos realizados por movilidad”~
académica (estudiantes), asistencia a eventos académicos en el
extranjero y practicas de campo, referentes unicamente al pago de
hospedaje y alimentos. Asimismo, se podra emplear para pago de
honorarios a ponentes extranjeros.

I. 2.2. El registro de bienes, muebles y servicios (BMS) financiados con recursos
PFCE 2019, sera realizado a través del Médulo de captura en linea PFCE de la
DGESU. Dicho registro sera responsabilidad de la Direccion General de Planeacion
y se efectuara en el periodo comprendido del del 01 de abril al 30 de noviembre de
2019 debiendo contar con el soporte respectivo.

Tabla 1. Rubros y soportes financieros solicitados para el registro en el Modulo de captura en linea PFCE

Factura (PDF Recibo de Recibo de gastos Pdliza chequeltransferencia
y XML) honorarios no comprobables bancaria
Honorarios X X
Materiales X %
Acervo X X
Servicios X X X
Infraestructura X \ X

mprobantes
abril al 30
oficio de

I. 2.3. Para el registro anterior, seran tomados en consideracion los
de gasto que hayan sido emitidos en fecha comprendida entre el 01
de noviembre de 2019. Lo anterior con base en lo establecido en
notificacion de aprobacion de la Reprogramacion PCFE 2019.

Acuerdo por el cual se emiten las politicas para la Comprobacion Financiera de los irses del Programa de
Fortalecimiento de la Calidad Educativa 2019 (PFCE 2019) \

Boulevard Belisario Dominguez, Km 1081, Sin Numero. | Terdn Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. México. C.P. 29050. | www.unach.mx '




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS

I. 2.4. Todo recurso que no cuente con el registro correspondiente en el Médulo de
captura en linea PFCE de la DGESU al 30 de noviembre de 2019, obligara a la
UNACH a que se deba reintegrar a la Tesoreria de la Federacion el recurso
asociado a todos los BMS que, con fecha 31 de diciembre de 2019, hayan sido
comprometidos y/o pagados y que estén en el estatus “Captura”, debido a que
automaticamente cambiara a “no aprobado”.

|. 2.5. Todo pago realizado con cheque o transferencia bancaria, debera contar con
alguno de los documentos comprobatorios de gasto sefialados.

l. 2.6. El documento que se cargue al moédulo de seguimiento financiero del Sistema
en linea PFCE y que se clasifique bajo el concepto de “Registro de gasto no
comprobable”, pero contiene el archivo XML no se podra considerar como un gasto
no comprobable.

|. 2.7. Para efectos de comprobacion de gasto, se exentara de la presentacion de
facturas y recibos de honorarios en formato digital (PDF y XML) para los siguientes
casos:

» Pago de alimentos y hospedaje realizados en el extranjero.
¢ Pago de honorarios a ponentes extranjeros

|. 2.8. Cuando se trate de la comprobacion de recursos por transferencias
(productos financieros, remanentes y/o reprogramaciones), solamente se aceptaran
comprobantes cuya fecha de expedicion y pago se encuentre en el periodo sefialado
para el ejercicio del gasto.

l. 2.9. Para cumplir en tiempo y forma con lo establecido en los tiempos establecidos
para la ejecucion de recursos PFCE 2019, es necesario que la Secretaria
Administrativa a través del Departamento de Adquisiciones y Suministros elabore el
cronograma de procesos licitatorios para el periodo comprendido citado en puntos
anteriores. En caso de no cumplir con lo anterior se incurrira en lo establecido en el
punto |. 2.4. del presente Acuerdo

Il. Politicas especificas

Son de observancia especificas y obligatorias para los responsables de los
Proyectos de Desarrollo de las DES (ProDES), de los responsables Proyectos de
Gestion (PROGes), asi como de los responsables de cada proceso de gestion,
aplicacion y comprobacion de los recursos econdmicos autorizados eR el convenio
namero C/PFCE-2019-07MSU0001H-13-31 de fecha 11 de marzo de 2019.
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Il. 1. Politicas para comprobacion de estancias académicas de periodos largos
(Movilidad académica estudiantes)

Il. 1. 1. Para los gastos ejercidos, dentro del periodo del 01 de abril al 30 de
noviembre de 2019, los documentos que se aceptan para comprobar el gasto del
rubro de servicios son:

Tabla 2. Tipo de documentos y requisitos para la comprobacion de estancias academicas de periodos largos

Tipo de documento ; Requisito

Factura (PDF y XML) Transportacion aérea o terrestre (Autobus Foraneo)

Recibo de gastos no comprobables Viaticos (Hospedaje y alimentacién) Ver numeral 1.2.7 del presente
Acuerdo.

Poliza cheque/transferencia bancaria Fecha limite de pago: 30 de noviembre de 2019

II. 1.1.1. La movilidad que realicen los estudiantes debera efectuarse dentro del
ejercicio fiscal 2019, por lo que los gastos por este concepto deberan quedar
totalmente ejercidos a mas tardar el 30 de noviembre de 2019.

11.1.1.2. El recibo de gastos no comprobables debera acompanarse de la copia de
credencial del estudiante que realizé la movilidad.

11.1.1.3. Se presentara un recibo de gastos no comprobables por estudiante y debera
cargarse en el Modulo de captura en linea PFCE de la DGESU debidamente
requisitado antes de que se realice la movilidad.

II. 1.2. Para la movilidad internacional solamente se apoyara el gasto por
transportacion aérea, el traslado del lugar del origen al aeropuerto y viceversa
debera ser cubierto por el beneficiario indirecto del programa.

[1.1.3. Para la movilidad nacional cuando se ocupe transporte aéreo o terrestre,
solamente se apoyara el gasto por este concepto, sin incluir el traslado desde y
hacia el aeropuerto o central de autobuses.

I1.1.4. Los pagos por boletos de avion o autobus foraneo deberan contar con la
factura electronica en formato PDF y XML.

Il. 2. Politicas para comprobacion de actividades de practicas de campo

I1.2.1. Para los gastos ejercidos en el rubro de servicios, dentro del periodo del 01
de abril al 30 de noviembre de 2019, los documentos que s& aceptan para
comprobar el gasto son: \

A

\\\‘
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Tabla 3. Tipo de documentos y requisitos para la comprobacion de actividades de practicas de campo

Tipo de documento Requisito
Factura (PDF y XML) Transportacion aérea o terrestre (boleto autobds foraneo, renta
de vehiculo)
Recibo de gastos no comprobables Viaticos (Hospedaje y alimentacion) Ver numeral 1.2.7. del
presente manual.
Poliza cheque/transferencia bancaria Fecha limite de pago: 30 de noviembre de 2019. |

11.2.2. Las practicas de campo que realicen los estudiantes deberan efectuarse |
dentro del ejercicio fiscal 2019, por lo que los gastos por este concepto deberan
quedar totalmente ejercidos a mas tardar el 30 de noviembre 2019.

11.2.2.1. Los pagos por boletos de avidon, autobus foraneo o renta de vehiculo
deberan contar con la factura electrénica en formato PDF y XML.

11.2.2.2. El recibo de gastos no comprobables debera contar con el membrete de la
Universidad y acompanarse de una copia de la credencial de los estudiantes
participantes.

-

[ -

lll. 3. Politicas para comprobacion de eventos académicos (congresos, (
simposios, talleres, cursos de capacitacion, estancias por investigacion etc.),
nacional e internacional

Ill. 3.1. Para los gastos ejercidos en el rubro de servicios, dentro del periodo del 01

de abril al 30 de noviembre de 2019, los documentos que se aceptan para
comprobar el gasto son:

//
Tabla 4. Tipo de documentos y requisitos para la comprobacién de eventos académicos / 4 i
i
Tipo de documento Comentario/Requisito s
Transportacién / .
Factura (PDF y XML) 1. Aérea (Nacional o Internacional, la ciudad de destino final) /
2. Terrestre (boleto autobus foraneo o renta de vehiculo)
3. Hospedaje (de los ponentes invitados al evento) %
e Alimentos il '
e Inscripciones
s  Servicios
Recibo de honorarios Pago al ponente (persona fisica) ~
Recibo de gastos no comprobables Gastos realizados en el extranjero por concepto de:
1. Hospedaje
2. Alimentos
) 3. Inscripcién al evento
/ 4. Tren o autobus solamente cuando la ciudad de destino final no cuente
con aeropuerto \
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5. Publicacion de revistas, articulos, libros, etc. Cuya factura sea expedida
por organismo extranjero.
Pago de honorarios ponente extranjeros.

Pdliza cheque/ transferencia bancaria Fecha limite de pago: 30 de noviembre de 2019.

Ill. 3.1.1. No se aceptaran pagos por concepto de taxis.

lll. 3.1.2. El recibo de gastos no comprobables debera contar con el membrete de
la universidad y acompanarse de una copia de la credencial del participante que
asiste al evento, asi como una copia de los documentos correspondientes en
formato PDF, todos en un solo archivo, debidamente ordenados y presentados en
el formato proporcionado por la Direccién General de Planeacion.

lll. 4 Politicas para la comprobacion de adquisiciones de bienes y pagos de
servicios facturados por empresa extranjera.

I11.4.1. Cuando la institucién adquiera materiales para laboratorios, talleres, equipos,

acervos o realice pagos de servicios que sean facturados en el extranjero y no tenga
la obligacion fiscal de expedir factura con XML, se utilizara el Recibo de Gastos No
Comprobables.

IV. Procedimiento de pago de los recursos PFCE 2019

IV.1. Para el pago de los BMS, la Secretaria Administrativa se regira bajo los
siguientes lineamientos:

IV.1.1. Los responsables de los proyectos ante la SEP seran los Unicos autorizados -
para realizar solicitudes y requerimientos de pago.

IV.1.2. El oficio de gestion debera incluir la leyenda “Este programa es publico ajeno ¢
a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos\a los

establecidos en el programa”.

IV.1.3. Las fechas de recepcién de las solicitudes y requerimientos de pago seran
del 01 al 15 de cada mes, para que puedan ser pagados en el mismo mes,
solicitudes que se reciban a partir del dia 16, se realizara el pago en el
siguiente.

IV.1.4. El pago de los BMS deberan ser realizados a través de transferencias
electrénicas y para poder realizarlos deberan presentar los siguientes requisitos:
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[Er.
Proveedor Docentes y estudiantes
1 | Nombre del proveedor 1 | Nombre de alumno
2 | RFC 2 | Copia de identificacion oficial
vigente
3 | Nombre del Banco 3| RFC
4 | Cuenta Bancaria 4 | Nombre del Banco
5 | Clabe Interbancaria 5 | Cuenta Bancaria
6 | Correo Electrénico 6 | Clabe Interbancaria
7 | Teléfono 7 | Correo Electrénico
8 | Teléfono

IV.1.5. La Secretaria Administrativa, a través de la Unidad de Proyectos
Etiquetados, es la encargada de realizar el analisis de las solicitudes para verificar
su coincidencia con los rubros y montos autorizados (Objetivo, Meta, Accion y BMS).
Una vez llevado a cabo el analisis, se efectuara la transferencia por medio de la
banca electrénica, y debera cargar en el sistema sysweb los documentos soportes:
Factura (PDF y XML) y recibo de gastos no comprobables que no deben rebasar el
importe del objetivo, meta, accion y el BMS correspondiente.

IV.1.6. Emitido el cheque o efectuado el proceso para realizar la transferencia
electronica, se presenta a validacion del Coordinador General de Finanzas y del
Secretario Administrativo, para estar en condiciones de efectuar el pago al -
beneficiario, ya sea; pago a proveedor, prestador de servicios, reembolsos o

L
depdsitos a docentes y estudiantes.
V. Politicas aplicables en caso de incumplimiento de este Acuerdo ({&\/

V. 1. En caso de que los responsables de los Proyectos de Desarrollo de las DES
(ProDES), de sus corresponsables de la Unidades Académicas y de los Proyectos
de Gestion (PROGes) y sus corresponsables, encargados de tramites de
adquisiciones de bienes y servicios, de las comprobaciones; incumplan con lo
establecido en el presente Acuerdo, se aplicaran las sanciones acordes a lo
establecido en la normatividad universitaria vigente.

/
VI. Vigencia del Acuerdo A
A
VII.1. El presente Acuerdo por el cual se emiten las politicas para la [~
Comprobacion Financiera de los recursos del Programa de Fortalecimiento de
la Calidad Educativa 2019 (PFCE 2019), tendra vigencia de un ano g partir de su /
firma, y estara sujeto a modificaciones de acuerdo en la promulgacion de nuevas /
disposiciones u obligaciones por parte de la Direcciéon General de \Educacion J/

Suyperior Universitaria (DGESU). Al término de dicho periodo se revisara ”
I@ modificaciones pertinentes en caso de existir y con la finalidad de atender lo \\&

Eblecido en las reglamentaciones del PFCE.
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VII. De la interpretacion y controversias

VII.1. Para las interpretaciones y controversias de lo expuesto en el presente
Acuerdo, estas seran analizadas y resueltas por la Direccion de Asuntos Juridicos.

Transitorios

Primero. El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de la publicacion
la “Gaceta UNACH”, 6rgano oficial informativo de la Universidad Auténoma d
Chiapas.

Segundo. Por disposicion de la DGESU, todos los bienes, publicaciones, acervos,
memorias de congresos y materiales deberan identificarse como adquiridos con
recursos autorizados por el PFCE 2019.

Dado en la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México, sede de la universidad
Autonoma de Chiapas, a los 25 dias del mes de abril del afio dos mil diecinueve.

“Por la conciencia de la necesidad de servir’

r. Carlos F. Natarén Nadayapa

Rector
Presidente del CCPEU

. Manuel
Director

In egrante del CCPEU
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Alfaro——
ecretaria Académica Directora Generahde Investigacion
Integrante del CCPEU y Posgrado
Integrante del CCP

Integrante del CCPEU
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